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1. Hapat gé ndigen pér krijimin e procedures sé prokurimit pér té gjitha institucionet buxhetore
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Hyrje

Manuali ka pér géllim shpjegimin e hapave gé duhet té ndigen me géllim realizimin e procedurés
sé prokurimit né sistemin e prokurimit elektronik, pér té gjitha institucionet buxhetore qé aksesojné
Web Portal né sistemin SIMF (Sistemi Informatik i Menaxhimit Financiar) dhe SIFQ (Sistemi
Informatik Financiar i Qeverisé), respektivisht pér konfirmimin mbi fondet e vlefshme té kerkesés
pér angazhim (urdhérit t& prokurimit) nga struktura e sistemit té thesarit dhe rregjistrimin e
kérkesés pér angazhim né SIFQ, si dhe ato gé nuk kané akses né Web Portal.

Kujdes:

Krijimi i procedures sé prokurimit lidhet me kontrollin e vlefshmérisé sé fondeve buxhetore né
momentin e fillimit te procedurés sé prokurimit te ketyre fondeve. Procedurat me vleré nén 1 000
000 leké, sistemi dinamik i biletave té transportit ajror ndérkombétar dhe marréveshjet kuadér pér
té cilat nuk lidhet kontrate, pra nuk merret nje angazhim ligjor financiar, nuk do ti nénshtrohen
kétij integrimi.

"Nepunes i autorizuar™, per efekt te kryerjes se veprimeve ne sistemin e prokurimit elektronik,
sipas ketij Manuali, te jete Personi pergjegjes per prokurimin, i cili kryen detyrat e tij sipas
parashikimeve te rregullave te prokurimit publik™.
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1. Hapat gé ndigen pér Kkrijimin e procedures sé prokurimit pér té gjitha
institucionet buxhetore gé aksesojné Web Portal dhe SIFQ.

Népunési i autorizuar pasi hap portalin e APP https://www.app.gov.al , pér té hyré né SPE duhet
té klikojé “E- Prokurim”.

& (&) \ ® app.goval Q ¥

AGJENCIA E PROKURIMIT PUBLIK

KREU E-PROKURIM RRETH NESH ~ LEGJISLACIONI ~ MANUALE ~ TE TJERA ~ LIDHJET ~ KONTAKTE

@ Regjistri i Parashikimeve 1
@ Regjistri i Realizimeve 1

Njoftim Nr. 5250 Prot date 31.03.2017

Agjencia e Prokurimit Publik (n& vijim "APP"), né kuadér té
masave pér ritjen e sigurisé sé bazave té té dhénave né
Sistemin e Prokurimit Elektronik (né

Me shume Info

Njoftim Nr. 5249 Prot date 31.03.2017

Buletini i Njoftimeve Njoftimi i kontratés sé Njoftimi i lidhjes sé o
Publike shpallur kontrates

N
Prokurimet me vieré té| | ] I II Njoftimi i fituesit // Progedura té

vogel arkivuara

Né dritaren qé shfaget népunési i autorizuar duhet té klikojé tek Seksioni i Autoritetit
Kontrakues.
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https://www.app.gov.al/

AGIENCIA E PROKURIMIT PUBLIK

KREU E-PROKURIM RRETH NESH - LEGUISLACION! - MANUALE - TE TJERA - LIDHJET - KONTAKTE
Seksionl | operatorit ekonomik Seksionl | Autoritetit Kontraktues
KREU RRETH NESH LEGJISLACIONI MANUALE TE TIERA LIDHJET

Mé pas, népunési i autorizuar duhet té vendosé llogariné e pérdoruesit dhe fjalékalimin e vlefshém
né fushat pérkatése pér login.

R AGIENCIA E PROKURIMIT PUBLIK E-P - Pt

e’ secure
TP Glouatsian

Kujdes: Fjalékalimi duhet té pérmbajé jo mé pak se 12 karaktere té cilat duhet té jené
shkronja té vogla dhe té médha si dhe simbole té vecanta si: #, &, * etj. Fjalékalimi
rekomandohet té ndryshohet té paktén pas 90 ditésh.

Pasi té jeni loguar me sukses né sistem, klikoni tek “Vendi i punés” pér té vazhduar me tej me
zbatimin e detyrave té ngarkuara.
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Pér té krijuar dosjen e tenderi, népunési i autorizuar duhet té klikojé te skedari “Procedura” dhe
mé pas, klikon tek skedari “Procedura té papublikuara”.

@l «erko Emni =1 |l vazhde I

Lk K Posien e Tendent | Me shume =

Né kété skedar ai duhet té klikojé butonin “Krijo Dosjen e Tenderit”. Né dritaren g€ shfaget,
népunési i autorizuar duhet té zgjedhé llojin e procedurés sé prokurimit duke klikuar butonin
“Fillo™.

Sherbim konsulence Filla |

Konkurs projektimi fie |

Me negocim, me njoftim, mbi kufirin e
larte monetar

Me negocim, me njoftim Fillo |
Me negocim, pa njoftim Fila )
E hapur, mbi kufirin e larte monetar Filla |
E hapur il ] I
E hapur, e thjeshtuar fie )
Kérkesé pér propozim Fillo |
E kufizuar, mbi kufirin e larte monetar Filla |
E kufizuar Filla |
Blerje me vleré té vogisl Fillo |

Blerje Dinamike e Biletave per
Transportin Ajror

Partneritet pér Inovacion Filla )

Partneritet pér Inovacion, mbi kufirin e
larté monetar

Dialog Konkurrues il |

Dialog Konkurrues, mbi kufirin e larté ]
monetar _—

Mé pas, népunési i autorizuar duhet té plotésojé dosjen e tenderit duke shénuar objektin e
procedurés sé prokurimit né fushén pérkatése, si dhe “Tipi 1 kontratés”.
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Dosja & Tenderit
Ploteseni te gjitha fushat e kerkuara dhe kilkeni Tieter

Krijo Dasjen e Tenderit: Pérshirimi

= Informaclon! | kérkuar pérmes titujve me nglyré té kuge éshté | detyrueshem t@ plotésohat.

Objekti | Procedurés | Blerje materiale kancslarle
Numel | References  |REF 08913 11 10 2021
Numrl | Urdhrit (8

rimit

Data

Tioh i Kontrates  [Fi
utoriteti

ettty sharvime

Ragitstr

Parashikimeve Hilla

Element | Regjistrit te | Puné

=] Procedurat

Wioftimi Parfshin  [Kontraté Publike
Njésia e prokurimit
Lejohet Or ®
nénkontraktimi Ofe @3
Piraindia maksimale

© nenkontraktimit B

Nese eshte marreveshje kuader, zajidhni tipin si me poshte:

Jludl Me Loter

Numri i Loteve.

__Q Haoi Terer _-: o |

Gjithashtu, népunési i autorizuar duhet té plotésojé fushén “Regjistri i parashikimeve”, si dhe
mé pas duhet té plotésojé fushén “Elementi i regjistrit te parashikimeve” me ané té opsionit té
kérkimit (butoni me shenjén e lupés) duke lidhur procedurén me zérin pérkatés né regjistrin e

parashikimeve.

Par te filtruar te dnenat, 2gjidhni fushen & deshiruar nga lista, shkruani tekstin ne fushen &
U |, Oblekti | Procedure: «
kliko buormT

|[_vazhdo ]

Objekti | Procedurss

regjistri | parashikimave

per Agjencia o Prokurimit Publik

Regfistri | Parashikimeve per 499

Kujdes: Né sistem, nuk mund té filloni krijimin e njé procedure prokurimi, nése elementi i
regjistrit tuaj i krijuar né sistem nuk éshté publikuar nga APP.
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@ dashiruar nga lists, shkruani tekstin ne fushan &
vazhdo |

Krijusr ng «  Fondi Limit 2
8.6.2021 10 000 000,00 *

21.6.2021
5.11.2021 40 000 000,00

Mg pas, tek fusha “Njésia e Prokurimit” me ané té opsionit té€ kérkimit (butoni me shenjén e
lupés) duhet té pérzgjidhni emrat e anétaréve té njésisé sé prokurimit ose té njé komision tjetér i
ngritur posacérisht pér kété géllim, té cilét minimalisht duhet té jené 3. Né pérfundim té kétyre
veprimeve népunési i autorizuar duhet té klikojé butonin “Hapi tjetér”.

Par ta filtruar ta dhenat, zgfidhni fushen @ deshiruar nga lista, shkruani takstin na fushen o kerkimit
dhe kilko butonin Kerko

Glaj: Emri | Plote - |, vashde

Rakordat  viefshma: Rekordat e 2ajedhur:
Hyr Email 2 B Anstar jasia
anatar_njesi - % anatar_njesi1 anetar_njasiy

o1 anetar_nferanstar_njesis  anetar_njesi1Gomail.c B anetar njesiaz

anatar_njesia

kub_User Ikub_User@gmai com
lkub_User2  Ikub_User2Bamal.con
hani_lita

xhansiia_ita  xhensils itaomail.co

Né pérfundim t€ kétyre veprimeve, népunési i autorizuar duhet té klikojé butonin “Hapi tjetér”.

Kujdes: Népunési i autorizuar gjaté krijimit té objektit té tenderit dhe plotésimit té kritereve né
sistem nuk duhet té pérdoré simbole té vecanta si(:,(! , @,#,$ % “7)..etj.

Bulevardi “Déshmoret e Kombit”, Késhilli i Ministrave Tel.+ 355 4 22 77 510 https://www.app.gov.al 8/17



Né dritaren qé shfaqet qé éshté hapi pasardhés, duhet té klikoni butonin “Kohezgjatje dhe Vlera
e parashikuar”, nése jeni té sigurt qé t& gjitha veprimet e kryera nga ana juaj jané té sakta.

Dosja e Tenderit
Plotesoni te gjitha fushat e kerkuara dhe Klikoni Tjeter

Ky hap eshte pothuajse i perfunduar

Zgjidhni Hapin Tjeter per te vazhduar procesin

Kohezgjatja dhe viera  parashikuar

Kthehu | Mbyll

= == T e

Pér té vazhduar me plotésimin e fazave té tjera té procedurés, Népunési i autorizuar duhet té
klikojé te skedari “Detyrat” dhe mé pas né skedarin “Detyra te mbetura”. N¢é kété skedar shfagen
té gjitha fazat e radhés qé duhet té plotésohet pér kété proceduré né proces.

Né dritaren “Kohezgjatje dhe Vlera e parashikuar” qé shfaget, duhet té plotésoni fushén “Vlera
e pérafért (LEK)” dhe “Kohézgjatja e kontratés”.

Né kutiné “Vlera e pérafért (LEK)”, shkruani fondin limit pér kété procedure.
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Ndérsa, tek seksioni “Kohézgjatja e kontratés”, pércaktoni njé nga dy opsionet. Nése do té
klikoni mbi opsionin e paré i emértuar “Muaj/Dité”, atéheré do té plotésoni fushén e periudhés né
muaj dhe/ose fushén e periudhés né dité.

Né rast se keni té pércaktuar garté ditén e fillimit dhe t& mbarimit té kontratés atéheré pérzgjidhni

opsionin “Fillim/Fund” dhe pércaktoni népérmjet butonit té kalendarit |L‘_t§_!, datén e fillimit dhe
datén e mbarimit té kontratés né fushat pérkatése.

NEé rast se keni té pércaktuar garté ditén e fillimit dhe t& mbarimit té kontratés atéheré pérzgjidhni

E]

nnnnnn

==| datén e fillimit dhe

opsionin “Fillim/Fund” dhe pércaktoni népérmjet butonit té kalendarit
datén e mbarimit té kontratés né fushat pérkatése.

Para fillimit té procedurés sé prokurimit né SPE, njésia e prokurimit duhet t& marr prané
strukturés sé financés té té njejtit institucion numrin e transaksionit té kérkesé blerjes
(urdhérit té prokurimit) té regjistruar dhe aprovuar paraprakisht né sistemin SIMF dhe
SIFQ, sikurse shpjeguar mé sipér né hyrje té ketij manuali. Transaksioni i kérkesé blerjes i
regjistruar né SIMF dhe SIFQ duhet té keté statusin “Aprovuar”, né t&€ kundért nuk do té shfaget
né fushén respektive né sistemin SPE. Statusi “Aprovuar” nénkupton qé€ né sistemin Informatik
Financiar té Qeverisé (SIFQ) ka fonde té vlefshme buxhetore pér zhvillimin e procedurés
respektive té prokurimit.
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Ne rastin e prokurimeve té pérgendruara, njésia e prokurimit té institucionit gqé kryen procedurén
e prokurimit né SPE pér institucionet me akses té drejtperdrejté né Web Portal té SIMF dhe SIFQ,
duhet t& marr paraprakisht nga kéto institucione numrat e transaksioneve té kérkesé blerjeve né
SIMF dhe SIFQ té cilat lidhen me procedurén e prokurimit té pérgéndruar.

Ministria pérgjegjese pér financat siguron népermjet nderveprimit automatik, pér pérdorim né
SPE, numrat transaksioneve lidhur me transaksionet e kérkes€ blerjeve me satusin “Aprovuar” né
SIMF dhe SIFQ.

Té€ gjitha institucionet buxhetore qé aksesojné Web Portal dhe SIFQ, do t’ju shfaget seksioni
“Informacioni nga buxheti”. N& fushén “Numri i transaksionit” duhet t€ vendosni numrin e
transaksionit té miratuar paraprakisht nga thesari dhe sistemi i prokurimit elektronik i cili éshté i
integruar me sistemin e thesarit bén kontrollin e vlefshmerise se fondeve buxhetore.

N¢ fushén “Kodi 1 institucionit™ secili institucion ka té pércaktuar kodin e tij unik, me ané t& t&
cilit autoriteti/enti kontraktor akseson Web Portal dhe SIFQ.

NEé rastin kur autoriteti/enti kontraktor nuk plotéson fushén numri i transaksionit do t’i shfaget
mesazhi “Ju duhet té vendosni njé vleré pér fushén Numri i transaksionit”.

Bulevardi “Déshmoret e Kombit”, Késhilli i Ministrave Tel.+ 3554 22 77 510 https://www.app.gov.al 11/17



Kahezgjatja dhe vlera e parashikuar
Plesse, specify call duration and estimated value.
Krijo Dusjen e Tenderit: Viera dhe Kohézgjatia

Objekti | Procedurés  blerje matsriale kancelaris
Tipi | Kontratés Mallra
Viera & pérafért (LEK) 2000000

Valuté e huaj

Viera e valutiés Monedha

Kurs Kémbimi

Koh@zgjatja e Kontratés

Kohézgjatie ni O Muaj / Dité O Fillim / Fund Kohizgjatia

Periudha né muaj dhe / ose dité
Fillimi dhe / ose

Informacion ngs Bwhj Ju duhet te vendasni nje viere per fushen Numri i transaksionit] l
Numri i transaksionit | | feodii 1011020

Gjithashtu, né rastin kur té dhénat e plotésuara nga ana juaj nuk pérputhen, do shfaget mesazhi
“Nuk ka rezultate pér kérkesén e dérguar. Ju lutem, kontaktoni me APP”, duke mos e lejuar té
kalojé né hapin tjetér.

Kohezgjatia dhe vlera e parashikuar
Please, specify call duration and estimated value.

Nuk ka rezultate per kerkesen e derguar. Ju lutemi, kontaktoni me APP!

Kujdes: Pasi t€ keni vendosur vlerén e fondit limit tek fusha “Vlera e pérafért (LEK)”, “Numrin e
transaksionit” dhe “Kodin e institucionit” duhet t€ klikoni butonin “Ruaj” dhe mé pas, té verifikoni
nése vlera éshté ruajtur sakté né sistem.
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2. Hapat gé ndigen pér krijimin e procedures sé prokurimit pér té gjitha
institucionet buxhetore gé nuk aksesojné Web Portal dhe SIFQ.

Pér institucionet gé nuk kané akses té drejtpérdrejté né SIMF pér mardhéniet me thesarin dhe né
SIFQ, institucioni duhet té marr vulén e thesarit né dokument fizik nga dega e thesarit respektive.
Kjo éshté e pércaktuar garté né udhézimin standard té MFE pér zbatimin e buxhetit.

Autoritetet/entet kontraktore té cilat nuk kané integrim me AFMIS né fazén “Kohézgjatja dhe vlera
¢ parashikuar” duhet té plotésojné fushat e méposhtme me géllim vijimin e fazave té tjera té
procedurés sé prokurimit:

Informacioni i cili vendoset né kéto fusha népunési i autorizuar i njésisé sé prokurimit duhet ta
marré nga struktura e financés sé institucionit.

Kohezgjatia dhe viera e parashikuar
Plotesoni te gfitha fushat e kerkuara dhe kikoni Teter

Krijo Dosjen @ Tenderit: Viera dhe Kohizgjotia

Objekti | Procedurés |Blerje kondicioner
Tipi i Kontratés Mallra
Viera & prafért (LEK)

Valuté e huaj

Viera e valutiis Monedha

Kurs Kémbimi

Kohézgjatja e Kontratés

Koh&zgfatie né O Mual j Dite O Fillim / Fund Koh&zgjatia

Periudha né muaj dhe / ose dité

Fillimi 5 dhe/ose

Informacioni nga Buxheti
Kodi Output

Llogarité ekenomike

Tipi i Viera{LEK)
Investima

Shérbime

(O )i )

o Kodi i Outputit: fushé e detyrueshme pér plotésim manual nga personi pérgjegjés i njésisé
sé prokurimit, e cila duhet té pérmbajé deri ne 7 karaktere
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Kohezgjatja dhe viera ¢ parashikuar
Plotesoni te gfitha fushat & kerkuara dhe klikoni Theter

Krijo Dosjen e Tenderit: Viera dhe

Objekti | Procedurits |Blecje kondiciones

Tipi | Kontratits [matira

Viera e pérafért (LEK) 500 000,00 *

Valuté e huaj !

Gjatesia maksimale e kodit output eshte 7 karaktere!

viera e valutés

Dakort

© Kontratiis
Kohézglatje nit O Mual / Dite O Fillim / Fund

Periudha né muaj

Fillimi.

Informacioni nga Buxheti

Kodi Output 123456

Llogarité ekonomike

Tipl
Investime
Shirbima

o Llogarité ekonomike: personi pérgjegjés i njésisé sé prokurimit duhet té plotésojé té paktén
njé prej elementeve:
o Investime
o Shérbime

Dhe pér secilin prej elementéve, do té duhet té plotésohen detyrimisht:

o Kaodi: 3 shifror, né rastin e Investimeve mund té marré vlerat 230 ose 231 dhe
né rastin e shérbimeve do té keté vlerén 602. Kéto kode do té vendosen nga
personi pérgjegjés i prokurimit.

Kohezgjatia dhe viera e parashikuar

Objekti | Procadurés  |Bler]
Tipi | Kontratés Mallra
Vlera e pérafért (LEK) 800000

valuté & huaj

Viera e valutis Manedha

Kurs Kémbimi
Kohiizgiatia  Kontratis

Kohézgjatje né ) Muaj / Dité O Fillim / Fund Kohézgiatia

Periudha né muaj dhe / ose dité

| dhe / ose
. perfundimi

Viera(LEK)

Investime
Shirbime
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Kohezgjatia dhe viera ¢ parashikuar
Plotesoni te Gfitha fushat e kerkuara dhe kilkon! Theter

Krijo Dosjen e Tenderit: Viera dhe Kohézajatia
Objekti | Proceduriss  Blerje kondicioner

Tipl | Kontratits Malira

Viera e péralért (LEK) 800000

valuté & huaj

Viera e valutiés HMonedha

Kurs Kémbimi
Kohiizgjatia e Kontratiis

Kohizgjatie né ) Mual / Dite O Fillm / Fund Kohézglatin

Periudha né mua) dhe / ose dits

dhe / ose
perfundimi

1234567

konomike

Viera(LEK)

Shiirbime

§ Tieter ' 3 Moyl

Né rastin kur pérzgjidhet investime apo shérbime duhet té plotésohet fusha Vlera (LEK) pasi
sistemi nuk té lejon té kalosh né hapin tjetér duke shfaqur mesazhin “Vendosni vlerén e
shérbimit” apo “Vendosni vlerén e investimit”.

Kohezgjatja dhe viera e parashikuar
Plotesoni te gjitha fushat @ karkuara dhe kikoni Thater

Krifo Dosjen @ Tenderit: Viera dhe Kohézajatia
Objekti | Procedurits [Blerje kondicioner

Tipl | Kontratiés [maiira

Vlera e pérafért (LEK) 800 000,00

ni vieren e sherbimit!
Valuté e huaj
Viera e valutiés

@ Kontratis
Kohizgjatje né O Muaj / Dite O Fillim / Fund

Periudha né muaj
Fillimi.

nga Buxheti

Kodi Output 1224567

Uogarité ekonomike

Tipl
Investime
Shérbime

Kujdes:

o Vlera (LEK) duhet té plotésohet nga personi pérgjegjés i njésisé sé prokurimit
gé shuma e vlerés sé plotésuar pér Investime dhe/ose Shérbime duhet té jeté e
barabarté me vlerén e fondit limit té procedurés.
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Kohezgjatja dhe viera & parashikuar
Plotesani te gfitha fushat o kerkuara dhe kiikon Thater

Krijo Dusjen e Tenderit: Viera dhe Kohézajatia

Objekti | Procedurits |Blerje kondiciones
Tipl | Kontratits Mailra
Viera e pérafért (LEK) 800 000,00
Valuté e huaj
viera e valutés
Kurs Kémbimi
Kohizgiatia ¢ Kontratés

Kohézglatje nit OMual / Dité O Fillm / Fund Kohézgiatia

Periudha né muaj | dhe / ose dité

dhe / ose
Fillimi ! perfundimi

Informacioni nga Buxheti
Kodi Output 1234567

Llogarité ekonomike

Tipi Viera(LEK)

Investime »| 500 000,00

Shirbime +| 300 000,00

Né rastin kur plotésohet vlera né LEK e investimeve, por nuk pérzgjidhet asnje nga kodet 230
ose 231, sistemi do té€ shfaq mesazhin “Zgjidhni njé nga kodet e investimit” .

Kohezgjatja dhe viera e parashikuar

Plotesoni te giiths fushat & kerkuara dhe kilkani Tyeter
Krijo Dosjen & Tenderit: Viera dhe
Objekti | Procedurés |Blerje kondicioner

Tipi | Kontratés Mallra

viera e pérafért (LEK) 800 000,00
Valuté e hua

Viera e valutis

Zgjidhni nje nga kodet & investimit!

Kohézgjatja ¢ Kontratés
Kohézgjatie né O Muaj / Dive O Fillim / Fund

Periudha né muaj
Fillimi.

nga Buxheti

Kodi Output 1234567

Llogarité ekonomike

Tioi
Investime
Shiérbime

NEé rastin kur plotésohet vlera né LEK e shérbimeve, por nuk pérzgjidhet kodi 602, sistemi do té
shfaq mesazhin “Zgjidhni njé nga kodet e shérbimit™ .
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Kohezojatis dhe viera e parashikuar
Plotesoni te giitha fushat @ kerkuara dhe kitkon/ Theter

Krijo Dosjen e Tenderit: Viera dhe

Objekti | Proceduriis |Blerje kondicioner
Tipi i Kentratés Mailra . - @ thjeshtuar
Viera & pérafért (LEK) 800 000,00 4 *
Valuté e hua | !

Zgjidhni nje nga kodet e sherbimit!

—_—

& Kontratés
Kohézgiatie né O Mual / Dite O Fillim / Fund Kohézajatia

Periudha né muaj
Fillimi.

nga Buxheti
Kodi Output 1234567
Uogarite ekonomike

Tipi Viera(LEK)
= | 500 000,00
| 300 000,00

Né rastin e procedurave me lote, fushat mé lart lidhur me kodin output dhe llogarité ekonomike
do té plotésohen pér secilin lot té procedurés sé prokurimit.

Pér té vijuar me hapat e tjeré té procedurés sé prokurimit duhet té ndigni Udhézimin Nr. 07 daté
30.07.2021 “Pér ményrén e zhvillimit té procedurés sé prokurimit me mjete elektronike”.
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